ESCUELA TEQNJCA SUPERIOR
DE INGENIERIA AERONAUTICA
Y DEL ESPACIO

UNIVERSIDAD @ _
POLITECNICA )
DE MADRID .
. etsiae

POLITECNICA

Guia Completa de
Supervivencia en la ETSIAE

Delegacion de Alumnos
E.T.S.l. Aerondutica y del Espacio



Guia Completa de

Supervivencia en la ETSIAE
Edicién 2024-2025

Bienvenida

Queridos nuevos compaiieros y comparieras:

Desde la Delegacién de Alumnos de la ETSIAE, queremos daros la bienvenida a
esta nueva etapa de vuestras vidas. Estamos muy contentos de teneros aqui y de
que hayais apostado por estudios del mundo de la aerondutica y del espacio.

Sabemos que el inicio de esta aventura puede parecer desafiante, pero no olvidéis
que no estais solos. Nosotros, vuestros comparieros de la Delegacién, estamos aqui
para apoyaros en cualquier cosa que necesitéis a lo largo de los afios que
permanezcais en la Escuela.

En esta Santa Casa, viviréis momentos entraiiables, aprenderéis y sufriréis a partes
iguales, pero no os olvidéis de disfrutar esta etapa, la vida universitaria, participar
en actividades fuera y dentro de la Escuela, de la mano de las asociaciones,
Delegacién de Alumnos, etc., pero sobre todo de vuestros compaieros, que
muchos se convertirdn en amigos, e incluso... bueno, ya sabéis.

En esta guia, hemos recopilado toda la informaciéon que creemos que os puede
venir bien conocer, tanto para ahora al principio como para mds adelante.
Encontraréis informacién basica, asi como, instrucciones, tutoriales y consejos que
os ayudaran a conocer el funcionamiento de la ETSIAE, la UPM vy los recursos que
ponen a vuestra disposicion.

No dudéis en acercaros a nosotros para cualquier consulta, sugerencia o
simplemente para charlar. Queremos conocer vuestras ideas y trabajar juntos para
mejorar continuamente nuestra comunidad.

La Delegacién de Alumnos/as de la ETSIAE
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La Escuela

Queremos empezar contdndoos un poco sobre nuestra escuela, la Escuela Técnica
Superior de Ingenieria Aerondutica y del Espacio (ETSIAE) de la Universidad
Politécnica de Madrid, nos centraremos sobre todo en lo que suele pasar
desapercibido, opacado por el dia a dia de la Escuela. Esperamos no aburriros.

Un poco de historia

EL origen de los estudios superiores sobre aerondutica en Espaia, y por ende, de
esta Santa Casa, estd en la Escuela Superior de Aerotecnia creada en 1928 en la
Base Aérea de Cuatro Vientos. Siendo el primer director Emilio Herrera.

Afos de evolucidn, junto a la creaciéon de Escuela de Ayudantes de Ingenieros
Aeronauticos, y el paso de ambas del sector militar al civil, convergen en la
creacién en 1957, ya en las instalaciones en Ciudad Universitaria, de lo que acabaria
siendo las conocidas Escuela Técnica Superior de Ingenieros Aeronduticos (ETSIA) y
Escuela Universitaria de Ingenieria Técnica Aeronautica (EUITA).

Con el reto de adaptarse al Espacio Europeo de Educacién Superior (EEES) se llega
a la fusién de ambas escuelas, en 2009, en lo que es la actual ETSIAE.

Como veis son cerca de 100 afios de historia, muchos de ellos en solitario al frente
de los estudios superiores de aerondutica en Espafia. Para no aburriros mads,
simplemente os diremos que podéis encontrar mdas de su historia tanto en la web
de la escuela como en Wikipedia (lo sabemos, para los trabajos no es una fuente
vélida pero para esto vale).
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¢Como esta organizada?

La organizacién tanto de la universidad como de la escuela es un tanto compleja, al
igual que en el resto de universidades publicas, por estar regulada por la Ley del
Sistema Universitario (LOSU). Sin entrar en detalles complicados y a modo groso,
podemos decir que es asi:

A nivel UPM, el funcionamiento se rige por tres pilares:
» Rector y su equipo: ostentan la representacién y direccién de la universidad.
o Consejo de Gobierno: érgano de gobierno de la universidad.
e Claustro Universitario: méximo érgano de representacién de la comunidad
universitaria.
La Universidad Politécnica de Madrid estd compuesta por 19 escuelas y facultades,
ademas de diferentes institutos y centros para la investigacién y desarrollo.

A nivel ETSIAE, el funcionamiento se rige por tres pilares:

o Equipo Directivo: ostenta la representacion del Centro y ejerce las funciones de
direccién y gestion ordinaria del mismo. Actualmente, nuestro director es el
Profesor Gustavo Alonso. Si quieres conocer al equipo directivo, click.

e Junta de Escuela: es el érgano de gobierno de la misma y aprueba las lineas
generales de actuacion en su ambito. Ademas, de ella emanan diferentes
comisiones, entre ellas la Comisién de Gobierno.

o Departamentos: encargados de gestionar y coordinar la docencia e
investigacion.

Lo bueno de estar divididos en escuelas especificas es que los
departamentos y la docencia estd impartida en su mayoria por profesionales
de tu mismo sector, y en la mayoria de veces, exalumnos/as de la Escuela.
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En la ETSIAE tenemos 6 departamentos y 2 secciones departamentales, encargados

de las diferentes asignaturas.
» Aeronaves y Vehiculos Espaciales (DAVE)
« Fisica Aplicada a las Ingenierias Aerondutica y Naval (FAIAN)
» Matemadtica Aplicada a la Ingenieria Aeroespacial (DMAIA)
» Materiales y Produccién Aeroespacial (DMPA)
» Mecidnica de Fluidos y Propulsién Aeroespacial (MFPA)
« Sistemas Aeroespaciales, Transporte Aéreo y Aeropuertos (SATAA)
» Seccién Departamental de Linguistica Aplicada a la Ciencia y la Tecnologia (LACyT)
» Unidad Docente de Ingenieria de Organizacién, Administracién de Empresas y Estadistica
(INGOR)

Infraestructura

Las instalaciones en el campus de Ciudad Universitaria estdn formadas por 6
edificios. Denominados de la A a la F.

e

-

Delegaciéon de Alumnos
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Como podéis ver, la Escuela estd formada por muchos edificios y con sus
dependencias creadas segun se iban necesitando, por lo que se convierte en un
pequeiio laberinto, en el que os podéis perder al principio.

A continuacién os indicamos algunas de las dependencias mas destacadas:

« Edificio A (Antigua ETSIA): Aulas, departamentos, laboratorios, despachos de
direccién, Salén de Actos <Juan de la Cierva», aulas de examen El y E2,
publicaciones, gimnasio.

« Edificio B (Antigua EUITA): Aulas, departamentos, laboratorios, despachos de
direccién, aula de examen E3, secretaria de alumnos (debajo del helicéptero).

» Edificio C (Hangar): Departamentos, laboratorios, Aula Magna.

« Edificio D (Biblioteca): Planta -1: recepcidn, servicio de préstamos, sala de
estudio individual. Planta -2: salas de trabajo en grupo, hemeroteca. Encima de
la biblioteca: despacho Delegacién de Alumnos.

o Edificio E: Aulas, laboratorios, aula de examen E4, servicios informaticos.

o Edificio F: Cafeteria, asociaciones de estudiantes, aulas de informatica.

Dispones de los planos originales y con las instalaciones completas en la web de la
Escuela.

' Mapa interactivo

Para mejorar vuestra experiencia
hemos mapeado la Escuela en un
plano interactivo.

Lo encontrards en nuestra web.

= S
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Delegaciéon de Alumnos:

Aqui seremos un poco extensos porque nos gustaria que nos conocieras bien; y que
conozcas la importancia de nuestro principal objetivo: la representacién estudiantil.

La Delegacién de Alumnos UPM es la entidad encargada de coordinar y canalizar la
representacién estudiantil en el marco de la Universidad Politécnica de Madrid, en
virtud del articulo 125 de los Estatutos de la Universidad Politécnica de Madrid.

:.) DA-UPM

La Delegacion de Alumnos llevamos mds de 40 afios representando a todos los

estudiantes de la UPM, atendiendo y defendiendo sus derechos y necesidades. La
Delegacion de Alumnos de la ETSIAE es la seccién de la Delegacion de Alumnos
de la UPM encargada de desarrollar su actividad en nuestra Escuela.

Para comprender como funcionamos te
explicaré como nos organizamos. Dentro de la
Delegacién de la Escuela, en nuestro caso la
ETSIAE, existen dos partes principales: la Junta
de Delegados de la Escuela, que es el maximo
6rgano de la Delegacién de Alumnos de la
ETSIAE, y de representacién de los estudiantes
de la misma; estd presidida por la Delegada
de Alumnos de la Escuela. Por otra parte,
existe el equipo de trabajo de la Delegacién

del Centro, coordinado por la Delegada de

Alumnos, que se encarga de desempeiiar y Wiktoria P. Rolewi
iktoria P. Rolewicz
coordinar las diferentes actividades y buen Delegada de Alumnos/as ETSIAE

funcionamiento de la delegacidn.

Delegaciéon de Alumnos
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A continuacién, os enumeramos los componentes de cada una de las partes:

Equipo de trabajo:
Nota: Cabe aclarar que a menudo, cuando alguien se refiere a Delegaciéon de
Alumnos o simplemente Delegacién, esta haciendo referencia a este grupo y sus
quehaceres.

e Delegada de Alumnos.
Secretario.

Tesorero / Subdelegado de Asuntos Econémicos.

Subdelegado primero.

Subdelegados de area.

Miembros de las subdelegaciones de area.

Junta de Delegados de la ETSIAE (JD-ETSIAE):
o Delegada de Alumnos.
» Secretario.
o Delegados/as y subdelegados/as de grupo (clase), curso vy titulacién.
» Representantes de alumnos/as en Consejos de Departamentos.
» Representantes de alumnos/as en Junta de Escuela.
» Representantes de alumnos/as en Claustro Universitario.

Os animamos a que si tienes dudas o quieres participar, contactes con
nosotros.

A nivel Delegacién de Alumnos UPM, la organizacién es similar, contando con la
Junta de Representantes de la UPM formada por los delegad@s y alumn@s
claustrales de cada escuela o facultad, la Junta de Delegados UPM formada por los
delegad@s de centro, y un equipo de trabajo, que depende del Delegado de
Alumnos UPM.

Delegaciéon de Alumnos
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De forma simplificada las actividades de la Delegacién de Alumnos mas relevantes
son las siguientes:

Atencion al estudiante

Dentro de la representacién de los estudiantes, nuestra principal funcién es
poder atender las necesidades, dudas, quejas y sugerencias de todos los
compaiieros de la escuela.

Para ello nos podras encontrar durante nuestros turnos de atencién en nuestro
despacho (sobre la biblioteca) o a través de nuestras redes sociales. También
puedes escribirnos por correo electrénico.

Servicios y ayudas

Desde DA-ETSIAE trabajamos para poder implementar servicios que
consideramos que pueden servir para mejorar vuestra experiencia en la
Escuela.

Asi mismo, buscamos ofrecer diferentes ayudas para los comparieros con mas
dificultades econdmicas como las ayudas comedor, etc.

Formacion, actividades y visitas

Por otra parte, buscamos constantemente nuevas actividades, cursos y visitas
para ofreceros, tanto como formaciéon complementaria a la docencia, como
de tematicas totalmente diferentes.

Ademds, buscamos ayudar y colaborar con las diferentes asociaciones o
estudiantes que quieran organizar sus propios proyectos.

Delegaciéon de Alumnos
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APP UNI-LIFE:
Vida vuniversitaria

iiSiguenos en RRSS!!

Descubre los
préximos
eventos
estudiantiles

Chatea
con
estudiantes

linktr.ee/AeroDelegacion

Al dia
con las

asociaciones O- X m
- /

Canal de Whatsapp para estudiantes
iNo te pierdas nadal!
Disponible en nuestro Linktree

iVisita nuestra Pagina Web!
aeroespacial.da.upm.es

Delegacién de Alumnos
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Procedimiento EVALUA

Una de las herramientas mds importantes que debéis conocer es el procedimiento
EVALUA, el procedimiento de quejas y felicitaciones docentes creado y
gestionado por la Delegaciéon de Alumnos, y aprobado y reconocido por la
Universidad Politécnica de Madrid en sesiéon de Consejo de Gobierno, el 28 de

mayo de 2015.

Reconocido por la UPM Confidencial y seguro
Aprobado y reconocido por el Aunque a la hora de mandar un parte
Consejo de Gobierno de la UPM. se solicitan tus datos, son totalmente
confidenciales. Solo los conocerd la

Delegada de la Escuela.

Informatizado Rapido y facil

Plataforma de gestién 100% online. Solo rellena el formulario y envia tu

parte de queja o reclamacién. Menos
de 2 minutos.

Conoce el procedimiento mas a fondo o envia tu primer parte en:

evalua.daupm.es

Delegaciéon de Alumnos
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Informacion oficial

Si, os preguntaréis si de verdad esta seccidn es necesaria o no es obvia, pero
desde nuestra experiencia en la ETSIAE, muchos estudiantes, sobre todo al
principio, se complican mucho o incluso tienen algunos problemas por no acceder
o estar pendientes de la informacién oficial.

Asi que se plantean dos preguntas ;Qué informacién es importante? ; Dénde puedo
encontrarla?

Web UPM y web ETSIAE

En la web de la UPM (upm.es) encontraréis mucha informacién sobre la UPM, aqui

lo mds importante serdn todas las normativas que se aplican. Estas normativas las
podréis encontrar mas accesibles en nuestra web y lo mas relevante en la seccién
«Normativas relevantes».

En la web de la ETSIAE (etsiae.upm.es) encontraras las Ultimas noticias de la

Escuela, eventos, etc.; pero lo mas relevante, toda la informacién oficial sobre
Ordenacién Académica, esto es Calendario Escolar, Horarios, Guias Docentes,
Examenes, etc. Para encontrar esta informacién deberéis en la web ir a:

estudiantes >> ordenacién académica (:--) >> seccidn del curso correspondiente

Moodle UPM

La UPM usa la plataforma Moodle para gestionar los recursos de las diferentes
asignaturas. Ahi, los profesores colgaran la informacién relevante de la asignatura,
apuntes, ejercicios, etc.

Acceso: Moodle UPM (Titulaciones Oficiales)

Se inicia sesién con la misma clave y usuario que el Webmail. No os olvidéis de
visitar la seccién de avisos en cada asignatura.

Delegaciéon de Alumnos
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Redes Sociales Oficiales

En las diferentes RRSS tanto de la UPM como de la ETSIAE, encontraréis
informacidn, toda de cardcter oficial, especialmente sobre eventos y noticias.

Mds adelante, os dejamos una relacién con los enlaces a las cuentas mas
destacadas.

Politécnica Virtual

En Politécnica Virtual, una plataforma un tanto viejuna, encontraréis informacién
relativa a vosotros como estudiantes. En ella se muestra toda la informacién
personal, matricula, expediente académico, etc.

En Mis datos >> Estudios >> Matricula podéis consultar vuestro nimero de
expediente. Aprendéoslo porque seguramente os haga falta.

Acceso: Politécnica Virtual

Webmail

Vuestro email institucional, con él se realizaran todas las comunicaciones desde y
hacia la universidad. Es muy importante que lo mantengdis leido al dia, de lo
contrario os podréis perder informacién importante.

Si bien es verdad, que parte de la informacién que llega no tiene interés , cosa que
llega a cansar y por eso os recomendamos que adquirdis el habito de ir haciendo
limpieza o usar los filtros para que no se te acumulen mensajes sin leer que te
hagan perder los verdaderamente importantes.

Como no existe una APP para mévil directamente de webmail, se deben usar
aplicaciones de terceros. Para ello, hay dos maneras extendidas.

Delegaciéon de Alumnos
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El método que recomendamos, que aunque es un poco tedioso es sencillo, es
simplemente usar una aplicacién por ejemplo la APP de Gmail u otra y
simplemente abrir la cuenta, mediante las herramientas que incluyen estas
aplicaciones.

¢Suena simple no? Pues si, aunque al tener que conectar con los servidores propios
de la UPM, es importante que sigais detenidamente el siguiente tutorial.

¢Coémo usar Webmail en el mévil?

Usaremos la app de Gmail al ser probablemente la mas extendida.

El procedimiento puede darte algun error, no te preocupes, paciencia y
comprueba que estds siguiendo bien los pasos.

A. Ir a adadir nueva cuenta.

Configura tu correo

Afadir otra cuenta

Gestionar las cuentas de este Google
dispositivo

QOutlook, Hotmail y Live

Yahoo

B. Seleccionar “"Otro servicio”. Exchange y Office 365

Otro servicio

Delegaciéon de Alumnos
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C. Introducir el correo institucional (con @alumnos.upm.es) y la contrasefia.

Anade tu direccion nombre.apellido
de correo @alumnos.upm.es

| nombre.apellido@alu mnos.upm.esl

D. Seleccionar “Personal (IMAP)". Luego introducir el correo (sin
@alumnos.upm.es), la contrasefia y en servidor: correo.alumnos.upm.es.

nombre.apellido Ajustes del servidor
@alumnos.upm.es de entrada

| nombre.apellido

alu mnos.upm.es

Aunque no deberia, si lo solicita, en el apartado “Ajustes del servidor de
entrada”, seleccionar puerto 993, y seguridad SSL

Delegaciéon de Alumnos
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E. En “Ajustes del servidor de salida” introducir el correo institucional (con
@alumnos.upm.es) y la contrasefia. En servidor SMTP, smtp.upm.es; en
puerto, el 465; y en tipo de seguridad SSL.

Ajustes del servidor
de salida

Exigir inic

| nombre.apellido@alumnos.upm.es

F. Finalizar completando las preferencias, el nombre de la cuenta y nombre
de usuario.

Opciones de la Tu cuenta ya esta
cuenta configurada y en
breve veras tu cor...

Cada 15 minutos

» [ Webmail UPM
Notificarme cuando llegue un correo

Sincronizar correo de esta cuenta
Nombre Apellido

Descargar adjuntos automaticamente al
conectarme a una Wi-Fi

Delegaciéon de Alumnos
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La segunda opcidn, que no recomendamos puesto que muchas veces da fallos en
la recepcidn y sobretodo en el envio de mensajes, consiste en vincular tu cuenta
de Webmail a tu cuenta personal de Gmail. Dejando de utilizar la plataforma
webmail y teniendo las dos cuentas fusionadas.

Vincular cuenta Gmail y Webmail.
(NO recomendado)

A. Entrar en Gmail y buscar los ajustes “Cuentas e importacion”.

' Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentas eimportacion Filtros y direcciones bloqueadas  Reenvio y correo POFIMAP - Complementos  Chat y Meet

B. Configurar el apartado “Consultar el correo de otras cuentas”.

Consultar el correo de otras Anadir una cuenta de correo
cuentas:
Mas informacion

Nombre de usuario: | nombre.apellidos ‘

Contrasefia: qu.uu.uu ‘

Servidor POP: | correo.alumnos.upm.es | Puerto: (995 v|

Dejar una copia del mensaje recuperado en el servidor. Ms informacidn
Utilizar siempre una conexion segura (S5L) para recuperar mensajes de correo
electronico. Mas informacion
Etiquetar los mensajes entrantes con:
[ Universidad v |

[C] Archivar los mensajes entrantes (omitir Recibidos)

I Cancelar H « Atras | Ainadir cuenta » \

Delegaciéon de Alumnos
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IMPORTANTE: marcar la opcién "Dejar una copia del mensaje recuperado en
el servidor” para no perder los correos en la bandeja de Webmail.

C. Configurar el apartado “Enviar como” para poder responder los correos
con la cuenta UPM.

Enviar como:

(Utiliza Gmail para enviar mensajes desde
otras direcciones de correo electronico.)
Mas informacion

Enviar el correo a través de tu servidor SMTP

Configura tu correo para que se envie a través de los servidores SMTP de alumnos.upm.es
Mas informacién
Servidor SMTP:[ smip.upm.es Puerto: | 465 v |

Nombre de usuario:| nombre.apellidos@alumnos.upm.es
Contra%ﬁa:[ FERERRRNANRENS

@® Conexién segura mediante SSL (recomendada)
O Conexién segura mediante TLS

' Cancelar \ I « Atras I Afadir cuenta » \

IMPORTANTE: Si realizas esta configuracion y deseas desvincularlo
posteriormente, deberas acudir de nuevo a la configuracién de “Cuentas e
importacion” y eliminar el correo UPM tanto de los ajustes “Enviar como”
como de los ajustes “Consultar el correo de otras cuentas”

Recuerda que de esta forma, ocupa espacio en tu almacenamiento de
Google. Y ademads, si no se configura bien, puedes perder correos o no
podrds responder a ellos.
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Web Oficial:

http:// D upm.es
etsiae.upm.es

Instagram ETSIAE:
@aeroespacial_upm

Instagram Subdireccién Extensién Universitaria:

Qeu_etsiae

X (Twitter) ETSIAE:
@aeroespacialUPM

X (Twitter) Secretaria de Alumnos:
@SecAlVETSIAEUPM

X (Twitter) Biblioteca Aero:
QAeroBibETSIAE

~

APP UPM Politécnica de Madrid

Tarjeta UPM
Noticias

Calificaciones j
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Carné Universitario - Tarjeta UPM

EL carné universitario es la tarjeta de identificacion universitaria. Ademds es
indispensable para acceder a muchos de los servicios de la UPM, destacando el
acceso y uso de todos los servicios de préstamo de la biblioteca.

Tened en cuenta que con las tarjetas de estudiantes y universitarios podéis obtener
diferentes descuentos como museos, exposiciones... (Echadle un ojo a Unidays).

PELITECNICA a
[({I CENTRO UPMW

TARE APELLIDCY APELLDCD

LImsaTed

ACARGHN ¥ SERACIOS

El carné, que antes se expedia en fisico, ya solo estd disponible a través de la
aplicacién UPMapp, donde ademas deberéis solicitarla. Es IMPORTANTE que
tengdis en cuenta que para poder solicitarla debéis haber subido previamente
vuestra foto a Politécnica Virtual en el apartado:

Politécnica Virtual >> Mis datos >> Tarjeta Universitaria >> Mi foto

Si tieneis mas dudas, podras obtener mas informacién en el siguiente tutorial oficial.

Del 31 de julio al 31 de agosto no se emiten tarjetas.
Solicitadlo cuanto antes, en septiembre sufren retrasos por el gran nimero
de solicitudes nuevas.

Para los servicios que necesitais solo el cédigo de barras del carné, podéis
afiadirlo a vuestra Wallet para tenerlo mas a mano.
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Biblioteca

Una de las partes mas concurridas de la Escuela es la biblioteca, donde podréis
encontrar tanto espacios como recursos para vuestro dia a dia como estudiantes.

La biblioteca ETSIAE estd enmarcada dentro de Bibliotecas UPM, un servicio
centralizado para ofrecer los recursos de todas las bibliotecas de los centros de la
UPM a toda la comunidad universitaria de la misma. Por ello, la gestién de nuestra
biblioteca, tanto de las infraestructuras, como de horarios, personal, etc. depende
de forma centralizada del rectorado.

La biblioteca ETSIAE ocupa el
edificio D de nuestra Escuela,
teniendo acceso directo
desde la calle, como
mediante un puente desde

uno de los pasillos laterales
del edificio A.

En la planta principal (Sétano 1, segin la distribuciéon de la Escuela) podéis
encontrar el hall y la sala de estudio individual. En el hall se encuentra el mostrador
de la biblioteca, donde os ayudardn con cualquier cosa que necesitéis, asi como
las maquinas de autopréstamos de fondos bibliograficos, portatiles y calculadoras;
ademas podéis hacer uso del servicio de escaneado e impresién (ver Servicio de
Impresién). Dentro de la sala de estudio individual tenéis acceso a los recursos
bibliograficos de libre consulta.

En el Sétano 2, disponéis de salas de trabajo en grupo asi como una pequefia zona
de descanso.
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Finalmente, encima de la biblioteca, en el acceso desde el edificio A, podréis
encontrarnos a nosotros, en el despacho de Delegaciéon de Alumnos ETSIAE. Asi
que ya sabes, para cualquier cosa que necesites.

Horario

La biblioteca tiene el horario habitual de 8.30h a 20.45h.

Durante las épocas de examen, la Biblioteca UPM establece horarios de apertura
extraordinaria. En sus redes sociales, van avisando de cuales son las bibliotecas de
centro con apertura extraordinaria y su horario.

Para hacer uso de la biblioteca en horarios de apertura extraordinaria, debéis
reservar puesto en la web: upm.accede.cloud

Servicio de préstamo

En la biblioteca encontraréis en servicio de préstamo los siguientes recursos:
e Libros y recursos bibliograficos.

o Duraciones del préstamo: Libros, material anejo, novelas y recursos
audiovisuales, 14 dias; manuales, 7 dias. Los préstamos se pueden renovar
hasta en tres ocasiones, siempre y cuando no haya lista de espera.

o Portétiles.

o Duracién del préstamo: 8h. También disponible préstamo cuatrimestral para
uso domiciliario.

o Calculadoras cientificas Casio Fx-570 ES y graficas HP 50g.

Los préstamos los realizaréis mediante las maquinas de autopréstamo disponibles o
en el mostrador de la biblioteca.

Para el uso de las mdaquinas de autopréstamo deberéis escanear el cédigo de
barras de vuestra Tarjeta Universitaria e introducir vuestro Pin Personal. Encontraréis
el pin en Politécnica Virtual >> Utilidades >> Informatica >> Solicitudes >> Cambiar
PIN, dénde podréis verlo y cambiarlo.
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Ingenio - Biblioteca UPM

Ingenio es la plataforma de gestién de servicios de la biblioteca UPM. Con ella
podréis localizar todos los recursos disponibles en las bibliotecas de la
universidad. Es muy Util para localizar recursos en otras escuelas y solicitar que lo
trasladen para tomar el préstamo en la nuestra, reservar libros, y renovar tus
préstamos, entre otras funcionalidades.

- MUEVA - Ty L.
INGenIo -« BBLIOTECA UPM . aisquepa ~ FoUeTee c 3%, & identificarse  Meni v

. T S BUSQUEDA
Introducir término AVANZADA

Todos los registros contiene las palabras en cualquier parte del registro -

Archivo Historico Digital de la Biblioteca

Selecciona Archivo Historice en la caja de biisqueda para consultar material de archivo de la Biblioteca UPM. El proyecto se ha iniciade con los
fondos de la ETSAM parcialmente digitalizados. Se puede encontrar documentacion de arquitectos come: Ventura Rodriguez, Luis Moya

Blanco, Alberto Campo Baeza, Fernando Higueras, Antonio Mirg, Pascual Bravo, etc.

Para acceder a algunos de los servicios deberéis iniciar sesién con tu cuenta UPM,
pero ademas, si os encontrdis fuera de los campus, deberéis acceder utilizando la
VPN de la universidad (ver UPMvpn).

RRSS Biblioteca ETSIAE

Para enterarte de las Ultimas noticas, horarios de apertura extraordinaria,
exposiciones, etc., puedes seguir la cuenta oficial de la Biblioteca ETSIAE en X
(Twitter): x.com/AeroBibETSIAE. También visita su web.
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Publicaciones

En la seccién de publicaciones podréis adquirir los apuntes oficiales de muchas
asignaturas, asi como otra bibliografia recomendada.

Publicaciones se encuentra en el sétano del edificio A, bajando las escaleras del
hall a mano izquierda. Atienden en horario de 9.00h - 13.00h y de 15.30h - 18.00h.
Solo aceptan pago con tarjeta.

En la web, encontraréis los recursos disponibles asi como sus precios.

Centro de Calculo

El Centro de Calculo (CdC) es un aula de libre acceso (presencial y remoto) de
gran utilidad. En ella, los servicios informaticos de la Escuela ponen a nuestra
disposicién 121 ordenadores con todos los programas y aplicaciones que podemos
necesitar. Concretamente cuentan con:
» Ofimatica: Office, LibreOffice, Acrobat, Project
» Disefio: Catia, Autocad, Blender, Gimp, Visio
e Matematicos: Matlab, Maple, Compiladores de fortran y C++, Anaconda,
Python, Codeblocks, SPSS
o Cientificos: GMAT, PROOSIS, ANSYS, Comsol, ESAComp, Acecal, Nastran
Patran, Abaqus, Adina, Xfoil

Para poder utilizar los ordenadores del CdC debéis tener creada una cuenta (Crear
cuenta CdC). Para acceder de forma remota, ademads, debéis utilizar la VPN de la
UPM.

Acceso remoto: arcdc.etsiae.upm.es

M3s informacién: Web ETSIAE
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Servicio de Impresién

En la Escuela encontraréis disponibles hasta tres impresoras de libre uso, aunque
actualmente solo estd en activo la de la biblioteca.

Para hacer uso de las impresoras e imprimir todo lo que necesitéis, se utiliza la
plataforma online de Papercut.

¢Como registrarse en Papercut?

A. Acceder a Papercut ETSIAE.

B. Pinchar en “Registrar como un Nuevo Usuario”. Rellenar los campos
introduciendo el correo institucional (@alumnos.upm.es) y la contrasefia (no
tiene por que coincidir con la del correo).

C. Se mostraran en la pantalla los datos introducidos asi como dos cédigos
de especial importancia: el nimero de identificacién (ID) y el pin.

D. Recibiréis dos correos, uno con la informacién anterior, y otro para validar
la cuenta.

E. Una vez validada la cuenta podéis proceder a meter saldo e imprimir.

Con el ID podréis iniciar sesién en la impresora mas rdpidamente.
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Premios “Flap de Oro”

Todos los afios, a mediados del segundo cuatrimeste,
desde Delegacién de Alumnos organizamos los premios
“Flap de Oro” con la intencién de reconocer el mérito
docente.

En las votaciones participan todos los estudiantes de la
Escuela y se celebra una gala donde se descubre el
ganador/a entre todos los nominados y se entregan los
premios.

Aeroempleo

Anualmente, organizado por y para
estudiantes de la ETSIAE, se celebra la
Feria de Empleo Aeroempleo.

Cuenta con la presencia de las empresas mas relevantes del sector
aeronautico y espacial. Una gran oportunidad para contactar con ellas.
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Taquillas

En la Escuela existen dos zonas de taquillas disponibles para el uso por el alumnos.
Cedidas por la Escuela, la Delegacion de Alumnos de la ETSIAE se encarga de
gestionarlas.

A principio de curso, se reservan unos dias para las personas que deseen renovar su
taquilla del curso anterior, seguidamente se abre la adquisicién de las taquillas al
resto de estudiantes. Puedes conseguir tu taquilla durante todo el curso escolar.

EL cesién de uso de las taquillas es hasta finalizar el curso y tiene un coste de cinco
euros.

Parking

La Escuela cuenta con un pequefio parking accesible para los estudiantes de la
escuela. Sin embargo, como las plazas son muy limitadas se necesita autorizacién
para poder hacer uso del parking.

Las solicitudes se presentan al comienzo del curso. En la pagina web y en las redes
sociales de la escuela publicaran toda la informacién.
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Recursos informaticos

La Universidad Politécnica de Madrid pone a disposicién de los estudiantes
diferentes recursos informéticos y software.

En el Portal del Software encontraréis numerosos programas gratuitos y de pago
de gran utilidad e incluso necesarios. Para acceder necesitaréis estar conectados a
través de la red de un campus UPM o acceder usando la VPN.

Os puede interesar: Manual de Ayuda del Portal del Software.

A continvacién vamos a explicar algunos de los recursos mas necesarios y
utilizados. Y que seguro te vienen bien.

Eduroam

En todas las instalaciones de la UPM, asi como de otras universidades nacionales e
internacionales adheridas, existe una conexién Wifi gratuita para los estudiantes
[lamada Eduroam.

Para acceder simplemente deberéis iniciar sesién con vuestra cuenta UPM.

UPMvpn

UPMvpn es el servicio de VPN propio de la UPM. Como ya habras visto, es
necesario para acceder a muchos de los recursos de la universidad si te encuentras
fuera de una conexién de un campus UPM, como puede ser en tu casa.

Podéiss encontrar todas las opciones de instalacion y tutoriales en: Instalar UPMvpn
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Office 365

Como alumnos de la UPM tenemos acceso al paquete Office 365 y sus
herramientas. Word, Excel, Powerpoint, etc., hasta en 5 dispositivos y de forma
onilne; y 50 gb de almacenamiento en Onedrive.

M3s informacién: Office 365 UPM.

LaTeX - Overleaf

LaTeX es un software disefiado para crear documentos cientificos complejos. Es
decir, estd diseflado expresamente para documentos con carga compleja de
formulas, tablas, graficos, notas, bibliografias, etc.

Segun avancéis en la carrera, es muy recomendable para trabajos o incluso el TFG.
Si queréis hacer apuntes a ordenador es una muy buena opcidn, no so lo por estar
disefiado para este tipo de documentos, sino también por la capacidad de
personalizacidn que tiene, se puede hacer practicamente cualquier cosa.

Aunque al principio igual os parece un poco innecesario, si os pica la curiosidad os
recomendamos que lo vayadis aprendiendo a usar poco a poco, porque si no se
puede hacer complicado en el momento que lo necesites.

Para crear documentos en LaTeX existen diferentes programas, aunque es muy Util
Overleaf, ya que es un editor online.

Os animamos a que exploréis toda su capacidad antes de descartarlo. Veréis
como muchas personas y profesores lo usan en el dia a dia.
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Acreditacion Inglés B2

Para poder recibir un titulo de grado, debe de acreditarse el nivel minimo B2 en
Inglés. Ademas, en las titulaciones de nuestra Escuela, esta acreditacién también se
hace necesaria para cursar la asignatura <Inglés profesional y académico».

Si ya estdis en posesidon de un titulo que certifique el nivel B2 o superior, podéis
acreditarlo directamente mandando a secretaria de alumnos la correspondiente
solicitud. Toda la informacién aqui.

Por el contrario, si no disponéis de la certificacién podéis obtenerla de manera
externa a la UPM vy seguir el procedimiento anterior, o bien, dentro de la UPM
tenéis la posibilidad de presentaros a la prueba del Sistema de Acreditacién Interna
(SAl) o a lo exdmenes TOEIC que organiza el Centro de Lenguas.

Centro de Lenguas UPM

La UPM dispone de un Centro de Lenguas que se encarga de impartir docencia
complementaria de diferentes idiomas.

Podéis informaros de todo lo que ofrecen, en su web, en las redes sociales o
oficiales, o en los correos que a menudo mandan.

Ademas, el Centro de Lenguas se encarga de organizar los examenes del SAl, y es
centro autorizado de exdmenes TOEIC (Inglés) y TFI (Francés).

Para muchos Erasmus piden niveles minimos del idioma nativo, el Centro de
Lenguas es una buena oportunidad para ello.
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Si consideras que se puede anadir o modificar algun
contenido de la guia por favor ponte en contacto con
nosotros.

Subdelegacion de Coordinacion Interna y Alumnado
Delegaciéon de Alumnos ETSIAE

internas.da.aeroespacial@upm.es
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